
 

COMUNICAZIONE N. 359  

a.s.2024/2025 
 

AL PERSONALE DOCENTE E A.T.A.  

TRASFERITO – ASSEGNATO - UTILIZZATO 

al D.S.G.A. 

 ALL’ALBO/AL SITO WEB 

 

Oggetto: Presa di servizio personale docente e A.T.A in entrata il 1 settembre 2025.  

Si comunica, in ottemperanza alle vigenti normative, a tutto il personale Docente  e  ATA  neoassunto, 

trasferito, assegnato o utilizzato presso questa istituzione scolastica per l’a.s. 2025/2026, che lunedì 1 

settembre 2025 è tenuto ad effettuare la presa di servizio secondo gli orari di seguito riportati: 

 Ore 8:00 Personale ATA trasferito, neoassunto, assegnato, utilizzato, rientrato nella scuola di 

titolarità 

 Ore 9:00 Docenti neoimmessi in ruolo, trasferiti , in assegnazione provvisoria, destinatari di 

utilizzazione, docenti rientrati nella scuola di titolarità, docenti con incarico a tempo 

determinato da GAE o da GPS. 

Al fine di consentire l’espletamento degli adempimenti amministrativi è necessario munirsi dei seguenti 

documenti:  

 Documento d’identità in corso di validità;  

 Codice Fiscale;  

 Cedolino ultimo stipendio;  

 Eventuali ulteriori documenti (es. proposta di assunzione, IBAN accredito stipendio, etc.). 

Il personale neo-immesso in ruolo è tenuto, entro il termine perentorio di 30 giorni dall’assunzione in servizio, 

ad inoltrare i documenti di rito tramite e-mail all’indirizzo ceis044001@istruzione.it. 

L’eventuale assenza alla convocazione nel giorno e nell’orario stabiliti dovrà essere tempestivamente 

comunicata e giustificata da parte degli interessati all’indirizzo ceis044001@istruzione.it. 

Si raccomanda a tutto il personale docente ed ATA di controllare il sito istituzionale periodicamente per ogni 

ulteriore comunicazione. 

 

Capua 19 Agosto 2025    

La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Ida Russo 
                    (Firma autografa sostituita a mezzo stampa agli effetti 

dell’art. 3, c. 2, D.lgs. n.39/1993) 
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